
DOKUMENTATIONSMANAGER (M/W/D) VOLLZEIT
Die Wilhelm Schäfer GmbH ist Generalimporteur für marktführende Bau- und Industriemaschinen und einer der erfolg-
reichsten Fachhändler mit umfassender Dienstleistungspalette in dieser Branche. Wir, die Wilhelm Schäfer GmbH,  
sind seit 1985 in Deutschland, Polen, Litauen und Lettland der exklusive Vertriebs- und Servicepartner von Takeuchi  
Baggern und Laderaupen.

Zur Verstärkung unseres Schäfer Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein Teammitglied für eine anspruchs-
volle und vertrauensvolle Aufgabe.

IHRE AUFGABEN 
Sie sind für die Dokumentation aller Um- und Anbauten unserer Produktion, sowie für die Bereitstellung der Ersatz-
teildokumentation verantwortlich und arbeiten eng mit der Produktion und dem Einkauf zusammen. Das Erstellen 
von Einbauanleitungen, Stücklisten und die Bereitstellung von Ersatzteilzeichnungen sind ein wesentlicher Bestandteil 
Ihrer Arbeit. Sie unterstützen die Qualitätssicherung und den Customer Support, erstellen individuelle Maschinen-
kataloge und verwalten die Stammdaten des Optionskataloges. Sie sind in viele Projekte involviert, wie z. B. der  
Digitalisierung und der Implementierung neuer Programme und Tools zur Optimierung unseres Kundenservice. 

IHR PROFIL
•	 Erfolgreich abgeschlossenes Studium mit einem technischen Schwerpunkt 
•	 Mehrjährige Erfahrung im Bereich Dokumentation, Erfahrung in der Baumaschinenbranche von Vorteil
•	 Sehr gute kommunikative Fähigkeiten, hohes Engagement und Verantwortungsbewusstsein
•	 Durchsetzungsfähigkeiten und Organisationstalent
•	 Selbstständige, genaue und strukturierte Arbeitsweise sowie analytisches Verständnis
•	 Sehr gute Kenntnisse mit den gängigen Office Programmen 

WIR BIETEN
•	 Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit in einem kontinuierlich wachsenden Unternehmen
•	 Spannendes und vielseitiges Arbeitsumfeld
•	 Offenes und positives Arbeitsklima, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
•	 Möglichkeiten zur fachlichen- und persönlichen Weiterentwicklung 
•	 Leistungsgerechte Vergütung 

Interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse etc.)  
an bewerbung@wschaefer.de
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Weitere Informationen über uns finden Sie auf unserer Homepage www.wschaefer.de


